
Τίτλος θέσης: Υπεύθυνος Λογιστηρίου

Αντικείμενο θέσης: 

Διασφάλιση της έγκαιρης και επιτυχούς αποτύπωσης των οικονομικών συναλλαγών του κόμματος 
στο μηχανογραφικό σύστημα αλλά και της απόκρισής του στις φορολογικές υποχρεώσεις του.

Ο ρόλος είναι σημαντικός στην αλυσίδα της διασφάλισης διαφάνειας και χρηστής οικονομικής 
διαχείρισης.

Τμήμα: Ανήκει στην Ομάδα Οικονομικών

Τοποθεσία: Στα γραφεία του κόμματος όπου τηρούνται τα βιβλία και στοιχεία.

Ο κάτοχος της θέσης θα συνεργάζεται/παίρνει κατευθύνσεις από: Συντονιστή Οικονομικών

Βασικά καθήκοντα θέσης:

Διαχείριση και έλεγχος λογιστικών βιβλίων.

Διαχείριση και παραγωγή στοιχείων στα πλαίσια της δραστηριότητας του κόμματος.

Έγκαιρη καταβολή φορολογικών και ασφαλιστικών υποχρεώσεων.

Συμβουλευτική υποστήριξη του Συντονιστή Οικονομικών για λογιστικά και φορολογικά θέματα.

Προετοιμασία μισθοδοσίας.

Απαραίτητη προϋπηρεσία/εμπειρία: Άνω των 6 ετών σε θέση ευθύνης σε μηχανογραφημένο 
λογιστήριο.

Απαραίτητες σπουδές: Δευτεροβάθμια ή Τριτοβάθμια Εκπαίδευση

Απαραίτητα χαρακτηριστικά: Κριτική και αναλυτική ικανότητα, συνέπεια, ικανότητα 
επικοινωνίας και τήρησης χρονοδιαγράμματος, οργανωτικές και διοικητικές ικανότητες.

Ξένες γλώσσες: Αγγλικά

Απαραίτητη γνώση Η/Υ: Βασική δεξιότητα χρήσης ΗΥ, γνώσης MsOffice και πλοήγησης στο 
Internet.

Περισσότερες πληροφορίες από τον: Νίκο Βέργο,  n.vergos@dimiourgiaxana.gr
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