
Τίτλος θέσης: Υπεύθυνος Πληρωμών

Αντικείμενο θέσης: 

Η ορθή και έγκαιρη πληρωμή, στη βάση του σχετικού προγραμματισμού, των πιστωτών του 
κόμματος. 

Τμήμα: Ανήκει στην Ομάδα Οικονομικών.

Τοποθεσία: Σε σύνδεση με το διαδίκτυο, σε συναντήσεις στα γραφεία του κόμματος.

Ο κάτοχος της θέσης θα συνεργάζεται/παίρνει κατευθύνσεις από: Συντονιστή Ομάδας 
Οικονομικών

Βασικά καθήκοντα θέσης:

Έλεγχος υπολοίπων πιστωτών.

Επεξεργασία ωρίμανσης υπολοίπων και σχετικές εισηγήσεις.

Τραπεζικά εμβάσματα σε πιστωτές.

Απαραίτητη προϋπηρεσία/εμπειρία: Όχι

Απαραίτητες σπουδές: Τριτοβάθμια εκπαίδευση

Απαραίτητα χαρακτηριστικά: Κριτική ικανότητα και έμφαση στη λεπτομέρεια.

Ξένες γλώσσες: Αγγλικά

Απαραίτητη γνώση Η/Υ: : Πολύ καλή γνώση Η/Υ. Καλή γνώση Excel και λογιστικών 
προγραμμάτων.

Περισσότερες πληροφορίες από τον: Ν.Βέργος,  n.vergos@dimiourgiaxana.gr
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