
Τίτλος θέσης: Υπεύθυνος  Δράσεων 

Αντικείμενο Θέσης:
Ελέγχει τις ομάδες δράσεων. Συντονίζει την δημιουργία ομάδων εργασίας προσέχοντας την ομαλή
λειτουργία αυτών. Σημαντικό κομμάτι αφού δημιουργεί και αναλύει κάθε ιδέα που έχει προχωρήσει
προς δράση.

Τμήμα: Ομάδα Διάχυσης Δημιουργίας
Τοποθεσία: Πρόσβαση στο internet 
Ο κάτοχος της θέσης θα συνεργάζεται/παίρνει κατευθύνσεις από: 
Συντονιστή Ομάδας Διάχυσης Δημιουργίας

Βασικά καθήκοντα θέσης:
- Διαχειρίζεται και ελέγχει τις ομάδες ανάπτυξης δράσεων
- Εφόσον  μια  ιδέα  προχωρήσει  σε  δράση  δημιουργεί  ομάδα  εργασίας  στην  βάση  της

πρόσκλησης από το Φόρουμ από τα μέλη.
- Διερευνώνται λεπτομέρειες της δράσης
- Προτείνονται οι απαιτούμενες ενέργειες
- Είναι σε συνεχή επικοινωνία με τον συντονιστή ώστε να βρίσκονται τα απαραίτητα μέσα ή

άνθρωποι για την ολοκλήρωση των εργασιών.
- Ελέγχει ότι οι ομάδες δράσης λειτουργούν ομαλά και μέσα στα χρονικά πλαίσια που έχουν

τεθεί.

Απαραίτητη προϋπηρεσία/εμπειρία:
-  Αν  έχει  ασχοληθεί  με  project management ή  διαχείριση  ομάδων  θα  ήταν  ιδανικό  αλλά  όχι
απαραίτητο.
Απαραίτητες σπουδές: Οτιδήποτε
Απαραίτητα χαρακτηριστικά:

- Ηγετικά χαρακτηριστικά
- Καλή επικοινωνία
- Αισιόδοξος Χαρακτήρας
- Αρκετό χρόνο

Ξένες γλώσσες:
      - Αγγλικά
Απαραίτητη γνώση Η/Υ (τουλάχιστον):

- Office
- Internet
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Περισσότερες πληροφορίες από τους:
Ιωσήφ Παρασκευά i  .  paraskevas  @  dimiourgiaxana  .  gr   , Νίκη Ραγτζή και Μαίρη Ποδογύρου.
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